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İş Akışı Adımları Sorumlu 
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İlgili Kullanıcı 

Birim  

 

 

 

 

 

Kütüphaneci 

 

 

 

 

 

 

Kütüphaneci 
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Kütüphaneci 

 

 

İlgili Birim Daire 

Başkanlığı 

 

Kütüphane 

Komisyonu 

 

 

Daire Başkanı 

Yaklaşık Maliyet 

Komisyonu 

 

Daire Başkanı 

Yaklaşık Maliyet 

Komisyonu 

 

 

4737 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

 

*Yayın İstek 

Formu veya 

Talep Yazısı 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Yayın İstekleri Alınır 

İstenilen kaynaklar 

koleksiyonda var 

mı? 

İşlem yapılmaz 

Hayır Evet 

Koleksiyon 

politikasına 

uygun mu? 

Evet Hayır 

Listeye eklenir İşlem yapılmaz 

Kütüphaneye gelen ilgili ihtiyaca ilişkin talep yazısı kütüphane komisyonuna 

sunulur 

Talebe ilişkin ihtiyaç yaklaşık maliyetin hazırlanması için komisyon oluşturulur 

Yaklaşık maliyet hazırlanarak daire başkanının onayına sunulur 

Talep kütüphane komisyonu tarafından değerlendirilir 
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Daire Başkanı 

 

Memur 

 

 

 

 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

İhale Komisyon 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

Evet Hayır 

Giderilmesi gereken 

eksikler varsa gerekli 

düzenlemeler yapılarak 

işlem devam eder. 

Giderilmesi mümkün 

olamayan konular varsa 

işlem sonlandırılır 

İhale onay belgesinin onaylanmasına müteakip idari şartname ve sözleşme 

tasarısı oluşturulur, ihale dokümanı EKAP’a yüklenir 

Daire Başkanı 

Onayladı Mı? 

İhale ilanının kamu ihale bülteninde yayımlanmasını izleyen 3 gün içerisinde 

ihale komisyonu oluşturulur ve ilgili kişilere tebliğ edilir 

İhale türü ve usulünün belirlenmesinin ardından EKAP’a (Elektronik Kamu 

Alımları Platformu) ihale bilgileri girilir, ihale onay belgesi alınır ve daire 

başkanının onayına sunulur 

Yaklaşık maliyetin onaylanmasına müteakip ihale usulü belirlenir 

İhale belirlenen gün ve saatte gerçekleştirilir 


